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Al personale ATA 
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Al Sito web 

I.S.  “Palmieri - Rampone” BN 
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In riferimento all’oggetto, si ricorda quanto segue. 
Tipo documento Denominazione file Responsabile dell’invio Estremi Documento 

Programmazione 
disciplinare 

Programmazione della disciplina xxxxxx classe xxxxx 
docente “Cognome Nome” 

Coordinatore della classe 
(Raccolta programmazioni) 

Sede. (Palmieri / 
Rampone) 
 Anno scolastico 2023-
2024 

 
Esempio oggetto di una mail inviata al coordinatore: 
Programmazione personale prof.ssa A. Merini – Materia Tecnologia Meccanica e Applicazioni – Classe 3^M.A.T. sez. A Palmieri 
– a.s. 2023-2024 
 
Esempio oggetto di una mail inviata dal coordinatore in Segreteria Didattica: 
Programmazioni personali Classe 3^M.A.T. sez. A – Coordinatore prof. A. Manzoni -  Palmieri – a.s. 2023-2024 
 
 
Inoltre si precisa: 

• Tutti i files dovranno essere in PDF. 

• Sia per le programmazioni di classe che personali bisogna utilizzare la modulistica presente sul sito (in area riservata). 

• Le raccolte, programmazioni di tutte le discipline inviate in chiaro dai docenti ai coordinatori di classe, dovranno essere zippate 
dai coordinatori. 

• L’invio delle raccolte dovrà avvenire quando tutti i docenti hanno inviato al coordinatore il singolo documento. E’ responsabilità 
dell’ufficio di didattica sollecitare l’invio della documentazione. 

• Invio all’indirizzo: bnis027006@istruzione.it da parte dei coordinatori. 

• Tempi per l’invio dai singoli docenti al coordinatore: entro il  05-12-2023. 

• Tempi per l’invio in segreteria didattica da parte del coordinatore: 06-12-2023 

• Responsabile archiviazione: Ufficio Segreteria Didattica. 
 

Si ringrazia per la collaborazione. 
 
Benevento, lì 28-11-2023 
 

Il Dirigente Scolastico  
               prof. Nazzareno Miele 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
Ai senzi dell’art. 3, comma 2, del D. Lgs 39/9 
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