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ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 21-22 
  
Si informano i docenti circa gli adempimenti di fine anno scolastico. 
1. Ogni docente dovrà approntare i seguenti materiali: 

I. Programma della materia, distinto e separato per ogni classe. Anche per le classi quinte. 
II. Relazione finale su apposito modulo (Sarà pubblicato sul sito per i colleghi in servizio da 

quest’anno scolastico). 
III. Tutti i verbali, di tutte le riunioni non ancora pubblicati, eventualmente redatti. 

2. Tale materiale, in formato digitale (Word) dovrà essere inviato a scuola all’indirizzo: 
documentazione.didatticadocenti@palmieriramponepolo.it,  entro il 13 giugno 2022. 

3. Poichè la firma dei tabelloni di scrutinio sarà effettuata MANUALMENTE, si invitano i docenti ad apporla 
subito dopo le riunioni. Per chi non avesse potuto adempiere immediatamente, occorre recarsi in 
segreteria didattica. 

4. Tutti i docenti coordinatori di classe, sono invitati a verificare, presso gli uffici della segreteria didattica, 
la situazione degli eventuali certificati medici prodotti dagli alunni della propria classe. 
(SOPRATTUTTO PER LE CLASSI QUINTE). 

5. Tutti i docenti sono invitati, ancora una volta, a correggere le assenze di alunni eventualmente 
registrate per errore. Si rammenta che le assenze per motivi connessi al Covid, oppure con 
certificazione ospedaliera, oppure con certificazione di sanitario specialista, devono essere registrate 
come esterne al calcolo del REAXIOS (con apposita semplice procedura). 

6. Si invitano tutti i docenti, che hanno effettuato una qualsiasi attività o progetto oltre il normale servizio 
curricolare, a stendere una breve relazione con l’elenco delle suddette attività (c.d. timesheet).  

 
 
 

Si ringrazia per la collaborazione. 
Benevento, lì 07-06-2022 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Attilio Lieto 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 
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