[image: image1.png]ISTITUTO SUPERIORE

R

PALMIERI RAMPONE POLO

\

- REGIONE CAMPANIA
Unione Europea |

Ministero dell’lstruzione, dell’Universita e della Ricerca

ISTITUTO SUPERIORE PALMIERI - RAMPONE - POLO

Istituto Professionale Industria e Artigianato “Luigi Palmieri” via Traiano Boccalini, 23-25 Benevento Tel. 0824.24806 - Fax 0824.21094
Settori: Elettrotecnico ed Elettronico - Termoidraulico - Abbigliamento e Moda - Meccanico Automobilistico - Produzioni Audiovisive
Istituto Tecnico Commerciale e Industriale “Salvatore Rampone” via Luigi Stasi, 6 Benevento Tel. 0824.25984 - Fax 0824.22331
Settori: Economico - Informatico - Grafico
Cod Mecc. BNIS027006 - Cod. Fisc. 92057600626 £ bnis027006@istruzione.it £ bnis027006@pec.istruzione.it
www.palmieriramponepolo.gov.it





[image: image1.png]A  V  V  I  S  O     N°151
A Sigg. Docenti
Al personale ATA
Al  DSGA
Al Sito Web

 Sedi 

I.S. PALMIERI RAMPONE POLO

ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO
Si informano i docenti circa gli adempimenti di fine anno scolastico.
1. Ogni docente dovrà approntare i seguenti materiali:

I. Programma della materia, distinto e separato per ogni classe. Anche per le classi quinte.

II. Relazione finale su apposito modulo (Sarà pubblicato sul sito per i colleghi in servizio da quest’anno scolastico).
III. Tutti i verbali, di tutte le riunioni non ancora pubblicati, eventualmente redatti.

2. Tale materiale, in formato digitale (Word) dovrà essere inviato a scuola all’indirizzo: documentazione.didatticadocenti@palmieriramponepolo.it,  entro il 12 giugno 2021.
3. I coordinatori della classi quinte, se non ancora effettuato, segnaleranno, al D.S., al D.S.G.A., agli alunni ed ai colleghi,  con apposito AVVISO, i giorni e gli orari  delle n.6 ore di approfondimento classi quinte, previste.
4. Poichè anche la firma dei tabelloni di scrutinio sarà effettuata in digitale, si invitano i docenti a verificare le proprie credenziali di accesso al registro elettronico, onde evitare spiacevoli contrattempi dovuti alla mancanza delle suddette credenziali.

5. Tutti i docenti coordinatori di classe, sono invitati a verificare, presso gli uffici della segreteria didattica, la situazione degli eventuali certificati medici prodotti dagli alunni della propria classe. (SOPRATTUTTO PER LE CLASSI QUINTE).

6. Tutti i docenti sono invitati, ancora una volta, a correggere le assenze di alunni eventualmente registrate per errore. Si rammenta che le assenze delle ore in D.aD. devono sempre essere registrate SOLO sul proprio registro elettronico personale e non su quello di classe. Solo le assenze effettuate nelle ore in presenza, possono essere registrate sul registro elettronico di classe.

7. Si invitano tutti i docenti, che hanno effettuato una qualsiasi attività o progetto oltre il normale servizio curricolare, a stendere una breve relazione con l’elenco delle suddette attività. 
Si ringrazia per la collaborazione.
Benevento, lì 24-05-2021
Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Giuseppina Merola
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93
